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Nabór na stanowisko Technik Zespołu ds.
Wykroczeń Wydziału Prewencji

Komendant Powiatowy Policji w Sochaczewie poszukuje kandydata na stanowisko: Technik Zespołu ds.
Wykroczeń Wydziału Prewencji.

Liczba lub wymiar etatu: 1,0

Główne obowiązki:

przygotowywanie i przesyłanie korespondencji,

prowadzenie rejestrów kancelaryjnych,

obsługa baz danych,

obsługa urządzeń biurowych,

archiwizacja dokumentacji;

Wymagania konieczne:

wykształcenie minimum średnie,

dobra znajomość obsługi komputera i innego sprzętu biurowego,

niekaralność.

Wymagania pożądane:

umiejętność organizowania pracy,

komunikatywność,

dyspozycyjność,

dokładność i systematyczność,
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samodzielność.

Wymagane dokumenty i oświadczenia:

CV i list motywacyjny,

oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów
rekrutacji, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych „RODO”).

Uposażenie 3.432,73 zł brutto + dodatek stażowy.

 

Dokumenty należy składać lub przesłać do 15 września 2022 roku na adres:

Komenda Powiatowa Policji w Sochaczewie

ul. 1 Maja 10

96 – 500 Sochaczew

Dodatkowych informacji udziela Zespół Kadr i Szkolenia KPP w Sochaczewie, pod nr tel. 47 70 55 311.
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